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Lei_057 /98

, Dispde Sobre a Estrutura Administrativa do
Municipio de Franciscépolis e Da Outras
. Providéncias.

A Cédmara Municipal de Franciscoépolis aprova e

li e i ] .
eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei: ‘

| : CAPITULO I
a DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1ol

- Esta Lei institui a estrutura administrativa
€ organizacional da Prefeitura Municipal de Franciscépolis, a
qual se estabele?e 08 niveis de: |
r
I - Assessoramento e Diregdo Superior;
IT - Assilsténcia e Chefia;
. IIT - Execugdo de Servigos Basicos e Auxiliares.

CAPITULO II
DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO E DIRECAO SUPERIOR
' E DE SUAS SUBDIVISOES

: ﬁrt. 20. - As unidades de assessoramento e dire¢do su-
perior 'na .estryutura funcional da

: j Prefeitura Municipal de
Franciscépolis sfo ak seguintes:

F - Gabihete € Secretaria da Prefeitura;

Confere com o Originzl a
j Mim Exibido.
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- Departamento ge Administracio e Finangas;
- Departamento de Agropecuaria; ‘
- Departamento de Educaggo, Cultura Esporte e Lazer;
- Departamento de Saude e Assisténcia Social;
- Departamento de Viacdo, Obras e Urbanismo,
|

SECAO UNICA

1
DOS DEPARTAMENTOS, DAS DIVISOES E DAS SE(OES

|
Ark. 35, . As Unidades de Assessoramento € Diregdo Su-

Seguintes;

Perior cdordenam © trabalho atraves das Divisdes, e das

Se¢des

I - Gabinete € Secretaria da Prefeitura

IT -

a) Secretaria Geral;
b) Assessoria Juridica.

Departamento Administrativo € Financeiro
a) Divisdo ge Pessoal;

Divisdo de Patriménio e Almoxarifado;
¢) Divisdo de Serv%cos Gerais;
a) Divisdo de Contabilidade;
b) Divisdo de.Tesouraria;
¢) Divisdo de Tributagio e Arrecadagio.

III - Departamento ge Agropecuaria

a) Divisdo de Assisténcia ao Produtor;
b) Divisdo de Mecanizagio Agricola.

IV - Departamento de Educagio, Cultura, Esportes e Lazer

a) Divisdo de Educagio;

1) Segdo de Apoio Escolar; Confere com o Originzl
2) Seg¢8o de Merenda Escolar;

Mim Exibido.
3) Enidades Escolares; _ / /
b) Divisio de Esportes; Em%mmumwm""“f"ﬂ“
c) Divisio de Cultura . Pref. M. de Franciscop
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c) Postos de Saude;
d) Divisdo de Assisténcia Social.

VI - Departamento de Obras Viag¢do e Urbanismo
a) Divisdo de Obras Publicas;

b) Divisdo de Servigos Urbanos;

c) Divis8o de Transportes.

Art. 40. - As Divisdes e as Se¢des terdo suas atribui-
.es definidas pelos titulares das Unidades de Assessoramento e
Diregdo Superior a que pertencem na forma desta Lei.
|

CAPITULO III
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS SUPERIORES

SECAO I ;
DO GABINETE E SECRETARIA DA PREFEITURA
Art. b5o0. - O Gabinete e Secretaria da Prefeitura & o
érgdo de | representag¢do social e politica do Prefeito, de seu

Ssessoramento nas relagdes com o Poder Legislativo Municipal,

Q agdo o social da municipalidade e de coordenagdo das demais
agdes de governo, competindo-lhe especialmente:

b - promover a representagdo social e
politica do Prefeito, sob sua orienta-

J ¢do direta;

AT - auxiliar o Prefeito no seu relacionamen-
to politico com o Legislativo e os di-
versos segmentos da sociedade;

III_Z - encarregar-se da preparagdo, registro e
publicidade dos atos oficiais da
Prefeitura, coordenando essa atividade
com relagdo aos demdis oérgdos;

v - preparar, em nivel de assisténcia a
Assessoria Juridica, projetos de lei
de iniciativa do Prefeito, decretos e

Confere com o Original &
Mim Exibido.
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|
outros atos normativos da sua Aarea de
competéncia; L R ‘.
. Ve pregarar a nivel de assisténcia a Ast
r sessoria Juridica o) acompaghamen o
do processo legislativo e de sangdo ou
Veto a proposigdes de lei; : I
VI - coordenar 08 servigos de comunicagdo
social da Prefelpura;
. VII - receber, preparar, expedir e encaminhar
a correspondéncia oficial ou n3o do
Prefeito; w
VIII - coordenar a agdo da Defesa Civil no
Municipio;
IX - outras tarefas correlatas;
Art. tieg <o Gabinete e Secretaria da Prefeitura sera

dirigido pelo Secretario Geral.

SUBSECAO I
DA ASSESSORIA JURIDICA

. 4 _ Azlrt.. 70, %'} Assessoria Juridica e orgdo de represen
tagdo ‘Judicial do Municipio e ge Assessoramento Juridico
Executivo, competindo-lhe em especial:

/

ET - Promover gz Cobranga judicial dos ¢
tos do Municipio;

IIT - assessorar o Prefeito enm mateérj
natureza juridica inclusive
relgcionadas com g elaborag/

| Projetos de leis, leis, 4

convéniog, contratos e demaig
interesse do municipio, com a

¢d0 a0 do Gabinete, a nive]
£dao0;

Cmﬂmecomé)OHQmala IV _ Prestar assisténcia jurig
Mim Exibide, gdos da Prefeitura, Sempre
i ) : ‘ determinar O Chefe do Execr
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| v - orientar a realizagdo de sindicdncia,
| inquéritos e processos administrativos
disciplinares, tributarios e

: licitatoérios. , _
VI - coligir e organizar informagdes relati-

vas a jurisprudéncia, doutrina e le-
gislagdo federal, estadual e municipal;

Art. 8o. - A Assessoria Juridica sera dirigida pelo
Wessor Juridico.

| SECAO III
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Art. 9o0. - O Departamento Administrativo e Financeiro
¢ responsavel pelo funcionamento da maaquina aministrativa, pelo
gerenciamento dos recursos humanos e assessoramento ao Chefe do
Executivo nos assuntos relacionados ao patriménio e servigos de
apoio, pelo gerenciamento da Fazenda Municipal e execugédo das
atividades financeiro contabeis, competindo-lhe:

I - o assessoramento para tomada de decisdo
nos servigos de pessoal, material e
patrimdénio;
. I - a administragdo de pessoal;
IIZ - executar a politica de previdéncia
social do Servidor;
IV - a administragdo de material e do
r : patriménio;
v - a realizag¢do de Concursos Publlcos,
VI - a elaboragdo dos atoss administrativos
na area de sua competéncia;
: VII - elaborar, anualmente, os projetos de

A Leis de Diretrizes Orgamentarias e  os
orgcamentos anuais, coordenando' as
propostas parciais das unidades, bem
assim o Plano Plurianual;

VILI - acompanhar a execugdo orgamentaria e
preparar os atos de suplementagao, anu-

| Confere com o Original a
Mim Exibido.
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lagdo e abertura de créditos
especiais;
acompanhar a regularidade das despesas,

empenhando-as ou emitindo ordens de
pagamento;

eéxecutar a contabilizagdo das receitas e
das despesas, mantendo atualizados todos
08 registros;

- exercer controle das contas bancarias
e de pagamento a terceiros, a servidores
€ a outros;

receber, guardar e movimentar valores;

administrar a arrecadag¢do tributaria
controlando as receitas; ;
preparar prestagdes de contas,

éncaminhado-as aos érgios
a publicagdo;

- acompanhar o emprego do dinheiro pu-
blico providenciando a tomada de contas

competentes e

€ exercendo o controle interno das
despesas. '

atender atraves de expediente ao Chefe
do Executivo, aos pedidos de
informagdes dos brgados de controle
externo;

manter atualizada e disponivel a
legislagdo aplicavel;

gerenciamento da

fiscalizagdo e
arrecadagdo municipail. .

partamento Administrativo e Financeito sera
Titular, assistido pelos

seguintes Divi-

Divisdo de Tesouraria;

Divisdo de Contabilidade;

Divisdo de Fiscalizagdo e Arrecadagdo;
Divisdo de Pessoal; ;
Divisdo de Patriménio e Almoxarifado;
Divisdo de Servigos Gerais.

Contere com o Original a
Mim Exibido.

Em ... ' pameta F IR
Pref. M. de Franciscbpolis.




| PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCOPOLIS
Av. Presidente Kennedy, 88 - ESTADO DE MINAS GERAIS

| SECAO IV
| DO DEPARTAMENTO DE AGROPECUARIA

|
Art. 11 - O Departamento Agropecudria ¢é o orgdo de
gerencimento da politica de desenvolvimento econdémico do Muni-
cipio e assessoramento ao Prefeito Municipal quanto & politica
de incentivo & agropecudria, competindo-lhe especialmente:

T - planejar o desenvolvimento agropecua-
, rio através adogdo medidas que visem o
. melhoramento das atividades de produgdo
agricola e pastoril;
II- programar o apoio ao produtor rural;
1 B - planejamento e apoio a criag¢do de feiras
e mercados na séde e nos distritos, para
fomento de programas de abastecimento
alimentar;
IV - atender e encaminhar 4a chefia do
Executivo expedientes e pessoal das
adreas rurais, para seu melhor atendimen-
Lot e

|
\ Art. 12 - O Departamento de Agropecudria agsistido pe-
las seguintes Divisdes:

E I - Divisdo de Assisténcia Teécnica;
TT - Divisdo de Mecanizagdo Agricola.
SECAO V

DO DEPARTAMENTO DE ECUCACAO, CULTURA,
- ESPORTES E LAZER

Art. 13 - O Departamento de Educag¢do, Cultura, Lazer,
Esportes e & o' brgdo de gerenciamento, agdo e assessora-
mento | ao Prefeito Municipal nas at1v1dades relacionadas <com a
educacao competindo-lhe:

| Lantere com o Origincl a
r ! Mim Exibido.
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| |
I - planejar a politica da educagdo no
municipio, propondo medidas que garantam
o seu desenvolvimento e, bem assim, a
elaboragdo de curriculo e calendario
' face a legislagdo aplicada e a
realidade de cada escola;

II + digigir e desenvolver o ensino pré-
escolar e fundamental através das
unidades escolares municipais;

III - dirigir a equipe técnica de educadores

na formulacdo dos planos de trabalho,

. treinamento e reciclagem do pessoal do
magisteério;

v - assistir ao educando;

v - gerenciar a merenda escolar,
providenciando o adequado armazenamento
de viveres e outros materiais e o]
treinamento de cantineiras;

| VI - gerenciar a selegdo, a agquisigdo, a

| utilizagdo e o reaproveitamento de

; material - didatico, escolar do
| ' equipamento das unidades escolares;

! VII - promover e acompanhar a execugdo da
limpeza, conservagdo e manutengdo das
unidades escolares mantidas pelo
municipio, além de apoio a reforma,

. ampliag8o e construgdo da rede fisica;
VIII - examinar e propor convénios com
instituig¢des publicas para (o}
| desenvolvimento da educagdo no
. Municipio;
IX - realizar ou, fazer realizar concursos

publicos para a admissédo de pessoal
tecnico, professores e auxiliares.

X - gerenciar, orientar e supervisionar a
agdo de atendimento a crianga de 3 a 5
anos e & crianga carecedora de atendi-
mento especializado.

XI - promover e organizar eventos de carater
cultural e cilvico, apoiando os demais
brgdos municipais em suas realizagdes;

XII - promover o desenvolvimento cultural
apoiando iniciativas populares de cunho
cultural em suas mais diversas

J manifestagdes;

Contfere com o Original a
Mim Exibido.
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|
XIIT - 'incentivar a criagdo de espagos
populares e concursos literarios,
mostras de artes plasticas, dangas e
criagdes musicais ou teatrais;
X1V - apoiar as escolas municipais na
oportunidade de express®es dos alunos
dotados para arte e fazendo despertar

‘ nos demais o gosto pela cultura;

Xv - apoiar o artesanato local.
. XVI - incentivar o Esporte Amador;

1 XVII - administrar a construgdo de campos de

futebol, quadras e | centros
. poliesportivos;
XVIII - assistir ao atleta amador;

| XIX - promover eventos esportivos;

’ XX - promover o desenvolvimento do turismo,
com a colaboragdo da comunidade, no
apoio a preservagdo das manifestagdes
culturais locais.

Art. 14, - O Departamento de Educagdo e Cultura ¢ diri-
gido pelo Diretor Titular que serd assistido pelas seguintes
Divisgdes:

I- Divisdo de Educagdo;
II- Divisdo de Esportes;
. ITI- Divisdo de Cultura.

! SECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE VIACAO OBRAS E URBANISMO |

Art. 15 - O Departamento de Viagdo, Obras e Urbanismo
€ o orgdo encarregado do gerenciamento, agdo e assessoramento ao
Prefeito Municipal na area de Obras Publicas e manutencdo de es-
tradas vicinais, competindo-lhe executar ou fazer executar:

|

| t - construg¢do € manutengdo de ruas e
Confers com o Origincl a avenidas; :
Mim Exibido. | II - construgdo e manutengdo de estradas
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vicinais;
' TIT - construgdo e manutengdo de pontes e
i mata-burros;
i Iv - a fiscalizagdo do uso e ocupag¢do dos
: terrenos marginais as estradas;
. \' - O atendimento ao pequeno produtor e ao
' pProprietdrio quanto & area de sua
competéncia.
VI - formular a politica de uso e ocupagdo do
. , solo;
* VII - manter o cadastro técnico da rede de
saneamento;
ANEEET - eéXxecutar ou fazer executar 08 servigos
de obras ptblicas urbanas;

IX - fiscalizar o cumprimento da legislagdo
urbanistica e fazer cumprir as posturas
municipais;

X - promover e fiscalizar os servigos

publicos concedidos ou permitidos,
ordenando o} sistema de transporte
coletivo e terminal rodoviario;

XI - executar a limpeza urbana, providenciando
a construgdo de aterros sanitarios,
beneficiamento do lixo € a incineracgdo
do lixo hospitalar;

XIT - elaborar planos e projetos urbanisticos
sob perspectiva da preservagdo do meio
ambiente, do uso e Oocupagdo do solo, da

| infra-estrutura viaria, ,8aneamento,

. habitagéo, € a manutengdo de parques e
: jardins;

XTIT - executar ou fazer executar a manutengdo

de prédios, vias e logradouros publicos.

Art. 16 - O Departamento de Viagdo Obras e Urbanismo
serd dirigido pelo Diretor Titular, e assistido pelas seguintes
divisdes:

‘ .

I- Divisdo de Obras Publicas;
II- Divisdo de Servigos Urbanos;
III- Divisdo de Transporte.

Confere com o Original a
Mim Exibido.
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\ SECAO VII
DP DEPARTAMENTO DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

|
| |
| S pidi .
Art. 17 - O Departamento de Saude e Assistencia Social
¢ o 6rgdo de gerenciamento da politica de satide no municipio,
assessorando o Prefeito Municipal na determinagdo da linha gover-
imental poara essas areas, competindo-lhe:

|

I - dirigir e executar os servigos de saide no
municipio;

IT - elaborar planos e programas municipais de
saneamento basico;

IIT - promover a fiscalizagdo sanitaria,
promovendo e executando os servigos de
satide nas respectivas areas:

a) realizar pesquisas sobre a incidéncia
de moléstias sobre a populagdo;
b) elaborar os planos e programas
municipais para a saude;
c); dirigir os servigos meédicos,
odontologicos, de enfermagem e auxiliares;
d) realizar campanhas de carater educativo
| e preventivo na areade saude;
. e) coordenar os servicos das unidades
assistenciais e das unidades executoras;
. f) administrar os recursos destinados a
satide pelo municipio e pelo S.U.S.
(Sistema Unificado de Saude)

Art. 18 - O Departamento de Saue e Assisténcia Social &
dirigido pelo Diretor Titular que serd assistido pelas seguintes
DivisQes:

I - Divisdo de Servigo Médico/Odontologicos;
II'- Divisd3o de Fiscalizag¢do Sanitaria;
IITI - Postos de Saude;

IV - Divisdo de Assistencia ‘Social.

Confers com o Original a
Mim Exibido.
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CAPITULO VIII

qDIVISOES DAS SECOES, POSTOS DE SAUDE
''E DAS UNIDADES' ESCOLARES
Art., 19 {ﬁ Cada Departamento, dentro de 180 ( cento e

itenta ) dias, contados desta Lei, estabelecera, POr regulamento
'8 atribuic@es detalhadas de suas Divisbes e Segdes.

. Par. [10.- 0 ato de que trata o caput. do artigo sera assi-
ada pelo Prefeito Municipal e o Diretor Titular.

Par.ﬂ 20.- O ato de cada Diretor constituira Anexo a
vresente Lei e serd enumerado na sequéncia de sua publicagdo.

Art. 20 .- A criag8o de novas Unidades Escolares ou
Postos de ‘Samdem‘qera objeto de regulamento na forma dos
paragrafos [lo. e 20. do artigo anterior.
| )

Art. 21 - Revogadas as disposig¢Bes em contrario, esta
el entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Franciscépolis em 30 de junho de 1998.

by

Prefeito Municipal ‘ b i
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