PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCOPOLIS
Av. Presidente Kennedy, n.° 67, Centro — Franciscépolis/MG
CNPJ: 01.613.394/0001-16

LEI N© 417/2022

Dispde sobre viagem a servico e, concessdo de didrias a
servidores e agentes politicos dos drgdos da administracdo
publica municipal e, da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Franciscopolis/MG, por seus representantes, decreta e eu Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - O servidor da administragdo publica que se deslocar de sua sede, eventualmente e por motivo
de servigo, participagdo em cursos ou de capacitacdo profissional, faz jus a percepgdo de didria de viagem para
fazer face as despesas com alimentagao, hospedagem e transporte, esse Gltimo, quando utilizado veiculo ndo
oficial.

Paragrafo tnico - Para os efeitos desta Lei, sede é a localidade onde o servidor tem exercicio.

Art. 29 - Os drgdos e entidades devem realizar a programacdo mensal das didrias a serem concedidas,
tanto quanto possivel, encaminhando-a a Secretaria de Administracdo, mediante o preenchimento do formulario
“Programacdo Mensal de Didrias de Viagem”, consoante o Anexo II desta lei.

§ 1° - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia, onde o requerimento para concessdo
da diaria devera ser dirigido para a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, devendo ser instruido com
motivacdo de viagem, periodo de afastamento e o destino.

§2° - Havendo necessidade de prorrogagao do prazo de afastamento, o servidor terd direito as diarias
correspondentes aos dias compreendidos nesse periodo.

Art.3° - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota orcamentdria e financeira
disponiveis de cada drgdo ou entidade.

Art. 49 - Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo I desta Lei.

§ 1° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, anualmente e por Decreto, os valores das diarias
de viagens constantes da Tabela do Anexo I desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente representativo da
variagao da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal.

§ 29 - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de funcdo publica, o célculo da
diaria tera como base o cargo ou a fungdo cujo desempenho das atividades motivou a viagem.
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§ 3° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungdo pulblica, e no exercicio de cargo em
comissdo, podera optar por aquele sobre o qual sera calculada sua didria de viagem.

Art. 5° - S3o competentes para autorizar a concessdo de didria e 0 uso do meio de transporte a ser
utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario Municipal especifico de lotacao do servidor.

Paragrafo Unico - A solicitacio deverd ser feita por meio de utilizagdo do formuldrio, conforme Anexo III
desta Lei.

Art. 6°- Com relacdo a definicdo de uso do transporte a ser utilizado para deslocamento nos termos
dessa lei, quando n&o for possivel seja feito por veiculo oficial, fica a Prefeitura Municipal de Franciscdpolis, por
meio de sua Secretaria de Administracdo, autorizada a adquirir passagens de viagem terrestre ou aérea para
uso do servidor ou agente politico beneficiario, nas datas e destinos informados.

Paragrafo Unico — O procedimento de compra de passagens deve ser organizado e realizado pela
Secretaria Municipal de Administracdo que se incumbird de orcar valores disponiveis e vidveis para
deslocamento ao destino pretendido, a partir de solicitagdo expressa e escrita do beneficidrio ou de seu superior
hierdrquico, na iminéncia de indisponibilidade de uso de veiculo oficial de propriedade do Municipio.

Art. 7° - Havera também a opgdo de, em caso de indisponibilidade de uso de veiculo oficial para
deslocamento do destino pretendido, que seja utilizado veiculo particular, caso em que tal opgdo devera ser
expressamente solicitada pelo beneficiario e, autorizada pela Secretaria Municipal de Administracdo, situacdo na
qual a ADM publica municipal arcard apenas com o combustivel suficiente ao deslocamento.

Art. 8° - A didria com pernoite é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da
chegada, na sede.

Art. 9° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24
(vinte e quatro) horas, havendo comprovagao de pagamento de pousada, por meio de documento legal, sera
devida didria integral.

Art. 10 - A diaria ndo é devida:

I - ao servidor que, por motivo de remocdo ou transferéncia, tiver que mudar de sede;

IT - quando o deslocamento do servidor durar menos de 06 (seis) horas;

I1I - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado.

Paragrafo unico. Ndo sera devida diaria integral nos casos em que restar comprovado que o servidor

concluiu suas atividades em menos de 6 horas e, apds, permaneceu no local para tratar de assuntos
particulares, alheios ao que motivou oficialmente sua viagem.
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Art. 11 - O servidor que, por convocacao expressa, afastar-se de sua sede acompanhando, na condicdo
de assessor, 0 Prefeito, Vice-Prefeito e o Secretario Municipal, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas
Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Paragrafo Unico - Em caso de viagens oficiais chefe do executivo, para fins de comprovacdo de viagens e
para fazer jus ao pagamento das respectivas didrias, basta a comprovacdo de envio de e-mail solicitando
agendamento em o¢rgdos oficiais para tratar de assunto de interesse do Municipio e indicacdo das datas
agendadas, assim como, a resposta do e-mail confirmando o agendamento solicitado.

Art. 12 - As didrias, até o limite de 05 (cinco), poderdo ser pagas antecipadamente, quando haja
disponibilidade financeira e orgamentaria para isso.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as diarias excedentes serdo autorizadas mediante
justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a critério do dirigente maximo do
6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdao ser pagas apds o inicio da viagem do servidor,
mediante justificativa fundamentada do dirigente méximo do drgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

§ 3° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado serd expressamente justificada e autorizada
pelo dirigente maximo do 6rgdo, ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

Art.13 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerdrio para aquisicdo de passagens,
exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem, veiculo oficial ou particular.

Art.14 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o servidor apresentara
relatério de viagem, no prazo de 3 (trés) dias (teis subsequentes ao retoro a sede, devendo para isso, utilizar
o formulario conforme Anexo IV desta Lei, e restituir valores relativos as didrias eventualmente recebidas em
€xCesso.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas, ocorrera o ressarcimento
das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizacdo do
dirigente méximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegagdo de competéncia.

§ 2° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o servidor ao desconto integral
imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de outras sancdes legais.

§ 3° - A responsabilidade pelo controle das viagens e pela prestacdo de contas respectiva é das
autoridades, solicitante e concedente.

§ 4° - Cabe ao Secretario Municipal de Administracdo examinar a prestacdo de contas e seus documentos,
rejeitando os que ndo observarem as disposigbes determinadas nesta Lei.
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Art. 15 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas com a adog@o de um destes
critérios: :

I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;

II - pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos documentos legais
comprobatdrios de sua realizacdo;

I1I - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas.

Art. 16 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede, eventualmente, por motivo
de servico ou no desempenho de suas funcdes, fardo jus tanto a percepcao de diarias para custeio de despesas
de alimentacdo e pousada, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados aos
servidores municipais (Anexo I), quanto ao meio de transporte a ser utilizado na viagem.

Paragrafo Unico - As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos membros de
Conselho deverdo ser autorizados pelo dirigente maximo do 6rgdo, ou entidade que arcar com os custos do
deslocamento, admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 17 - Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, a partir da data de sua publicagdo.

Art.18 - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria
indevidamente, desde que comprovada a ma-fé.

Art.19 - Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagdo da Secretaria de
Administraggo.

Art. 20 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicdes em contrério,
em especial, as leis municipais n® 235/2011, 268/2013 e 269/2013,

Franciscépolis/MG, 22 de fevereiro de 2022.

NILTON DOS SA
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ANEXO I
Exercicio
Nome da Instituigdo Tabela de Valores de Viagens Data
I LT I
DESTINO PREFEITO/VICE- SECRETARIOS SERVIDORES EM DEMAIS
PREFEITO MUNICIPAIS CARGOS DE SERVIDORES
DIRECAO E CHEFIA - _
Sem Com Sem Com Sem Com Sem Com
pernoite pernoite pernoite pernoite | pernoite | pemoite | pemoite | pernoite
Municipios a partir de | R$ 220,00 | R$ 330,00 | R$ 150,00 | R$ 200,00 R$ R$ R$ R$
120 km da sede 130,00 160,00 | 100,00 | 150,00
Municipios a partir de | R$ 250,00 | R$ 350,00 | R$ 170,00 | R$ 220,00 R$ R$ R$ R$
250 km da sede. 150,00 210,00 | 150,00 | 200,00
Municipios a partir de | R$ 370,00 | R$ 550,00 | R$ 260,00 | R$ 390,00 R$ R$ R$ R$
500 km da sede e, 220,00 320,00 | 160,00 | 280,00
Municipios de fora do
Estado de MG
Capital do Estado - | R$ 370,00 | R$ 550,00 | R$ 220,00 | R$ 390,00 R$ R$ R$ R$
BH 200,00 300,00 | 160,00 | 280,00
Capital Federal - R$ 450,00 | R$ 650,00 | R$ 300,00 | R$ 490,00 R$ R$ R$ R$
Brasilia /DF 260,00 370,00 | 200,00 | 350,00
\ D
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ANEXO II
Exercicio:
Nome da Instituicao Tabela de Valores de Viagens Data
I
Unidade Administrativa:
|Diérias‘ :
Nome do Servidor Cargo Data da Viagem||Destino Motivo
[Quant.([Valor |
Ll I
|
L I |
I
I L
I L I I
Aprovacao:
/ /

Data Carimbo/Assinatura Matricula
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ANEXO III

Nome da Instituigdo

Solicitacdo de Diarias/Passagem

Exercicio:

Data
_/_/__

Nome do Servidor

Matricula

Unidade Administrativa de Exercicio

CPF

Nome do ICod. Agéncia
Banco

N° Agéncia

N° da Conta

Classificagdo Orgamentaria

Viagens Previstas

Periodo de / / a

Meio de Transporte

Localidade(s):

Objetivo da Viagem:

Despesas

" Valor Solicitado

| valor Aprovado

Diaria

Combustiveis e Lubrificantes

Transporte Urbano l

Passagem (terrestre ou aérea)

Total

/ /

Declaro que nao resido na(s) localidades de destino.

Data

Assinatura do Servidor
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Aprovacdo da Autoridade Solicitante.
/ /

Data Carimbo/Assinatura Matricula

Aprovacdo da Autoridade Concedente.
/ /

Data Carimbo/Assinatura Matricula
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ANEXO 1V

Nome da Instituicdo

Relatdrio de Viagem

Exercicio

Data

L e

Antecipadas

Vencidas

[ Nome do Servidor

Matricula

[ Unidade Administrativa de Exercicio

I

CPF

Prestacdo de Contas

Relagdo dos Comprovantes

" Favorecido

Valor

Transporte Utilizado:

No caso de utilizagdo de Veiculo Oficial Informar a Placa:

AUVldades Realizadas:

ustificativa:

- Aprovacdo da Autoridade Solicitante

/ /

Data

Carimbo/Assinatura

Matricula

Despesas
Realizadas

Valor Recebido

Aprovado

A restituir

A ressarcir

Guia Lancamento

Guia
Depdsito

Didrias

| I

Combustiveis e
Lubrificantes

Transporte Urbano

I

Passagens

I I

I

|

Total

fhi I

I

|

 Aprovagéo

Data

Carimbo/Assinatura

Matricula




